Berufliche Schule 14, Nurnberg
Berufsbereich

Rechtsanwaltsfachangestellte
Stoffverteilungsplan

Rechnungswesen

Jahrgangsstufe 10

Grundlagen der Datenverarbeitung in der Kanzlei

Berufsbezogenes Rechen |

2.1  Dreisatz

2.2  Wahrungsrechnen (nur mit Sortenkursen)

2.3 Prozentrechnen

Buchfihrung |

3.1  Grundlagen der Buchfihrung

3.2 Bestandsverzeichnis (Inventar) und Bilanz

3.3 Auflésung der Bilanz in Bestandskonten

3.4  Einfacher und zusammengesetzter Buchungssatz
3.5  Aufwands- und Ertragskonten

3.6  Kontierung von Geschaftsfallen

38 Std.

18 Std.

17 Std.




Berufliche Schule 14, Nurnberg
Berufsbereich

Rechtsanwaltsfachangestellte
Stoffverteilungsplan

Rechnungswesen

Jahrgangsstufe 11
Buchfihrung Il 23 Std.
4.1 Umsatzsteuer
4.2  Rabatte und Skonti
4.3  Durchlaufende Posten

(vorgelegte Kosten, Fremdgeld, Anderkonto)
4.4 Personalkosten
Rechnen |1 12 Std.
5.1  Verteilungsrechnung
5.2  Zinsrechnung
(einschlieBlich Summarische Zinsrechnung)

Jahrgangsstufe 12

Rechnen |11
14 Std.

6.1  Diskontrechnung
6.2  Forderungsabrechnung fir Mandanten
6.3  Einfache Rentabilitatsrechnung
6.4  Effektive Verzinsung von Ratenkrediten
Buchfuhrung 111 12 Std.
7.1  Abschreibung, linear
7.2  Privatkonto
7.3 Uberschussrechnung und Vermogensvergleich
7.4 Anwenderprogramme




